
Nutrilo konzentriert sich auf die Entwicklung, Produktion und Vermarktung von  
Nahrungsergänzungsmittel sowie Vitamin- und Mineralstoffmischungen für Industrie und Handel. 
Das Unternehmen gehört zur weltweit tätigen PHW-Gruppe.

Zum nächstmöglichen Eintrittstermin suchen wir Sie als

EINE(N) SACHBEARBEITER(IN) 

Ihre Aufgaben:

Einstufung in Tarifgruppe:

Fachliche Qualifikationen und persönliche Voraussetzungen:

Anlegen von Aufträgen im SAP-System
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EIN UNTERNEHMEN DER

Nutrilo GmbH · Personalabteilung · Heinz-Lohmann-Straße 8 · 27472 Cuxhaven 
E-Mail: karriere@nutrilo.de · www.nutrilo.de

für die Auftragsabwicklung

Voraussetzung für diese Aufgabe ist eine kaufmännische Berufsausbildung vorrangig Speditions-
kaufmann/-frau gern verbunden mit mehrjähriger Berufspraxis im internationalen Geschäft. Wir 
erwarten eine überdurch- schnittliche Einsatzbereitschaft sowie eine eigenständige, systematische 
und zielorientierte Arbeitsweise. Gute englische Sprachkenntnisse sind erforderlich.

Routine im Umgang mit MS-Office-Programmen sowie gute Kenntnisse in SAP/R3, ATLAS Ausfuhr 
und CASSIS (Material-Management-System) wären wünschenswert.

Je nach Qualifikation Gerne erwarten wir Ihre Bewerbungsunterlagen:

Versandaufgaben u. a.: Erstellung der Versandpapiere, Informationsaustausch
mit den Speditionen, Erstellung des Hersteller- oder Analysenzertifikats, Erstellung der Zoll-
papiere und Ausfuhrerklärung, Akkreditiv-Bearbeitung und -Abwicklung, Erstellung von Rech-
nungen, Erstellung der Kommissionsnoten für die Vertreter und Weiterleitung an die Buchhaltung, 
bei Bedarf Erstellung der Ursprungszeugnisse, Bearbeitung von Transportschäden und Retouren

Überprüfung der vom Spediteur erhaltenen Rechnungen und Weiterleitung an die Buchhaltung

Monatliche Intrastat-Meldungen an die Statistische Bundesamt- Außenhandelsstatistik

Bearbeitung der Ausfuhrerklärungen mit der Software ATLAS

Abrechnung für Belland Vision/Grünen Punkt


